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J10/KHOCTHAS MHCTPYKIUS
PYKOBOAMTEJIS MPOEKTA HHPOPMALMOHHO-AHAJTUTHYECKO padoThI

1. Hacrosmas  JOJDKHOCTHAs  MHCTPYKLMS — ONpENENseT  JOJDKHOCTHBIE
00513aHHOCTH, IIPaBa U OTBETCTBEHHOCTb PYKOBOAMTENS MPOEKTOB MHPOPMAIIMOHHO-
aHaIMTHYeCKOU paboTel Hekommepueckoro yupexaenus «HeszaBucumoe ATeHTCTBO
aKKpEIUTAIIMY U PEUTHHTa» (ajiee- pyKOBOAHUTENb MPOCKTA).

2. PykoBoauTenb MpOeKTa Ha3HAYAETCA HA JOKHOCTb U OCBOOOXKIAETCS OT
3aHMMAeMOM  JOJDKHOCTHM  NPHUKAa30M  JHUpPEKTOopa ATEHTCTBA B IOPSJIKE,
YCTAHOBJIEHHOM JIEMCTBYIOIMM TPYAOBBIM 3aKOHOAATEIHCTBOM.

3. PykoBoguTenb  MpoeKTa  HEMOCPEACTBEHHO  IMOJUUHSIETCS  JHUPEKTOpa
ATreHTCTBa.

4. Ha 1OJKHOCTh PYKOBOJUTENS NPOEKTA HA3HAYAETCS JIMLO, UMEIOILEE BhICILIEE
o0Opa3oBaHUE U CTaX pabOThl B HE MEHEE 3-X JIET, BIAJCIOIIEe OCHOBAMM BEICHUS
JEJI0NIPOU3BOCTBA HA FOCY1aPCTBEHHOM S3BIKE.

5. B cBoeil 1eATENIbHOCTH PyKOBOAUTEID IIPOEKTA PYKOBOJICTBYETCS:

1) 3aKOHO/IATEILHBIMU ¥ HMHBIMH ~ HOPMATHUBHBIMH  [PABOBBIMU  aKTaMH
PecnyOnuku Kazaxcran, HOpMaTUBHBIMH NIPaBOBBIMU akTamMH MUHHCTEpCTBA
oOpa3oBanus 1 Hayku PecnyOnuku Kazaxcran;

2) pacropsIUTEeIbHBIMU IOKYMEHTAMH JUPEKTOpa ATCHTCTBA,;

3) mpaBwiIaMHl BHYTPEHHETO TPYAOBOTO PACIIOPSIIKA;

4) HacTosIel JOJDKHOCTHOM HHCTPYKITUCH.

5. PykoBoaurenb NpoeKTa JOKEH 3HATh:

1) 3akoHO#aTENbHBIC W WHBIE HOPMATHUBHBIC IPaBOBBIC aKThl PecrmyOnukun
KazaxcraH, perynupytomue cepy o0pa3oBaTeIbHOM U HAYyYHOH ACATEILHOCTH;

2) ToCyIapCTBEHHBIE  00Ie00s3aTebHbIe  CTAaHAAPThl  00pa3oBaHUS U
KJ1acCU(UKATOP CIIeHNaTIbHOCTEH;

3) nonoxeHrne 00 AKKpeIUTallHOHHOM COBETE;

4) MHCTPYKIMIO 110 OPraHU3alii W TPOBEICHUIO aKKPEAUTAIMN OpTaHH3aIlHi
obOpa3zoBaHus;

5) nonoxenue o Pecriydomukanckom AkkpenuranronHom Cosere MOH PK;

6) monoXeHre 0 BHEIIHEH IKCIIEPTHONH KOMUCCUU ATEHTCTBA,

7) cTaHIapTHl UHCTUTYLIMOHATIBHON aKKPEIUTALIMU OpraHu3aluii 00pa3oBaHus;

8) craHapTHI CHICNMATM3UPOBAHHON aKKPEAUTAIIMH OpraHU3auil 00pa3oBaHus;

9) KoJAEKC dTHYECKUX HOPM BHEIIHETO JKCIepTa MO aKKPEIUTAIMH M YICHOB
AKKpeauTalMOHHOTO COBETA,;

10) pyKOBOJICTBO MO OpraHU3alMM M IMPOBEACHUIO BHEIIHEH SKCIEPTU3bI B
polecce akKpeIuTalui OpraHu3aluii 00pa3oBaHus;



anpe peitruica

11) pyKOBOJCTBO MO IMPOBEICHHUIO CaMOOIEHKH OpPTraHW3aluu O0pa30BaHUsS U

o0pa3oBaTeIbHON POTPAMMBEI,

12) HOPpMATUBHO-TIPABOBBIE  AKThI,  IOJIOXKCHUS, WHCTPYKIUHU, JIPYTHEC
PYKOBOJAIINE MaTepHalbl U JOKYMEHTHI MO BEICHUIO JEIOMPOM3BOACTBA
ATreHTCcTBa;

13) oCHOBHBIE TIOJIOKEHHSI CUCTEMBI JCJIONPOU3BO/ICTRA;

14) cTpyKTYpy AreHTCTBA,;

15) mopsioKk  KOHTpOJIS 3a TPOXOXKICHHEM CIY)KEOHBIX JIOKYMEHTOB |
MaTepuasoB;

16) OCHOBBI OpraHU3alNU TPYIA;

17) mpaBuia SKCIUTyaTallik TEXHUYSCKUX CPE/ICTB;

18) OCHOBBI TPYIOBOTO 3aKOHO/IATEIILCTBA;

19) mnpaBwmiIa BHyTPEHHETO TPYJIOBOTO PACIOPSIKA;

20) mpaBwIia 1 HOPMBI OXpaHbI TPYAA.

21) YVcraB  AreHTcTBa,  NpPHKa3bl M PACHOPSIKCHHS  PYyKOBOJICTBA,

periaMeHTUPYIOIIHNE €TO AeITeIbHOCTh U HACTOSIIYIO JOHKHOCTHYIO HHCTPYKIIHIO.

6. PykoBoauTenh MPOEKTOB OJDKEH UMETh HaBBIKH Pa0OTHI C KOMITBIOTEPHBIMH

nporpammamu Word, Excel, Power Point u MaTepHer.

7. B cBi3u ¢ mpou3BOACTBEHHONM HEOOXOJUMOCThIO PYKOBOIUTEID

MPOEKTa MOKET BbIE3KaTh B CIIy)KEOHbIE KOMaHAUPOBKH.

2. JlonkHOCTHBIE 00SI3AHHOCTH

10. PykoBoauTesns mpoekTa 00s3aH:

1) mnIaHWpPOBaTH M OCYIIECTBIIATH MEPONPHUATHSA 1O HHGPOPMAIIMOHHO-
AHAJIMTHYECKOU IESITEIbHOCTU ATEHTCTBA,;

2) OCYIIECTBJIATH  KOHTPOJIb 33  CBOCBPEMCHHBIM W  Ka4eCTBCHHBIM
BBITIOJTHEHUEM 3371a4, BO3JI0KEHHBIX Ha HETO,

3) obecrneuynBaTh CBOCBPEMEHHOE BBINIOJHEHHE KOHTPOJBHBIX JOKYMEHTOB,
MOPYYCHHUH PyKOBOACTBA ATCHTCTBA;

4) opraHU30BBIBATH U IIPOBOIUTH CEMUHAPHI IO OLIEHKE KAYeCTBa,

5) yuacTBOBaTh B OpPraHU3aIlMH M MPOBEICHUH PaOOThl AKKPEIUTAIIMOHHOTO
COBETAa;

6) opramu3oBbiBaTh  paboTy 1o  Bbegade — CeprudukatoB 00
WHCTUTYIHOHAIBHOW/CIICIIMATU3UPOBAHHON  aKKpEeIUTAllMd  OpraHu3aIusIM
0o0pa3oBaHus;

7)  B3aUMOJICHCTBOBATh C IKCIEPTAaMH ATCHTCTBA,

8) moaroraBmuBath  HMH(pOpMamHMIO 00  AKKpPEAWTAIMU  OpraHHW3aIUii
o0Opa3oBaHMs1/00pa30BaTEIbHBIX MPOTPAMM,

9) KOOPAWHUPOBATH OPIraHU3AIMIO W KOHCYJbTAIMIO YICHOB JKCIECPTHOMN
TPYIIIBI IO METOAMKE TPOBEICHHSI aHKETHPOBAHUSI.

10) opraHu30BBIBaTH IpolecC OOpPaOOTKM CTaTAAHHBIX OT OpPraHU3ALMN
00pazoBaHusi, OT3BIBOB OT pabOTOATENEH U SKCIIEPTOB;

11) mo mOpydYeHHIO  PYKOBOJACTBA  B3aMMOJCHCTBOBaTH C  JPYTUMH



CTPYKTYPHBIMH MOAPA3ACICHUIMUA ATCHTCTBA,;

12) oOecrieueHne peAaKIMOHHO-M3/IATEIBCKON  JIESTEIFHOCTH  ATCHTCTBA!
BBIMTYCK MEPUOJUYECKUX HAYYHBIX MIEUYATHBIX U SJICKTPOHHBIX M3AaHUIA;

13) pa3paboTka, MOACPKKA TEMATHYCCKHUX M3IAATCILCKAX W HOBOCTHBIX
MOPTAJIOB U CANTOB;

14) obecneuenre  HMHOOPMALMOHHOTO  B3aUMOJCHCTBUS  arcHTCTBA W
KOOpJIMHALIUU JICSITEIbHOCTH B cdepe HMHPOPMALUOHHOTO OOMEHa C JAPYTHUMH
00pa3zoBaTeNbHBIMU U HAYYHBIMH YUPEKICHUSIMU;

15) pacmupenne HWHOOPMAIMOHHBIX CBsI3¢ii ATrGHTCTBA C IIOOAJIBHBIM
UH(OOPMAITMOHHBIM POCTPAHCTBOM HA OCHOBE (OPMHUPOBAHUS COOCTBEHHOM
UH(OPMAITMOHHON CPEJIbI;

16) okazanume WHOOPMAIMOHHOW TIOJJICPKKH MEPOTIPUSATHA C y4acTUEM
ATEHTCTBa B JIEKTPOHHBIX U MEYATHBIX U3/IAHUSX;

17) npuHHMATBH H PETUCTPUPOBATH KOPPECIIOHICHUIINIO ATCHTCTBA;

18) B COOTBETCTBHH C PE3OJIOIHUEH PYKOBOAWUTENIECH ATEHTCTBA IepelaBaTh
JOKYMEHTHI Ha HCIIOJIHEHHE, 0(OPMIISTh PETUCTPAIIMOHHBIC KapTOYKU M CO37aBaTh
OaHK JaHHBIX;

19) BectH IKypHaJd ydeTra NPOXOXKICHHS JOKYMEHTAJIbHBIX MaTepUasoB,
MOJIy4aeMOM U OTIPaBISIEMON KOPPECHOHJIEHIIMH, OCYIIECTBISATh KOHTPOJb 33 HX
UCIIOJIHEHUEM, BbIJIaBaTh HEOOXOAMMBIE CHOPABKA MO  3apErMCTPUPOBAHHBIM
JIOKYMEHTaM;

20) oTmpaBIATH HCIOJHEHHYIO JOKYMEHTAIIHIO 110 aJipecaTam;

21) Bectu pabOTy MO CO3JAaHUIO CIIPABOYHOrO ammapara 10 JOKYMEHTaM,
oOecrieunBaTh yAOOHBII U OBICTPBIN UX ITOUCK;

22) TenedOHHBIC IEPETOBOPHIL;

23) TOJIepKUBAThH CIIMUCKH aJpECcOB U TeIe()OHOB OPraHU3aIuil 00pa30BaHUS U
pabOTHUKOB ATEHTCTBA;

24) OCyIIECTBJIATh KOHTPOJIb 32 CPOKAMH WCIIOJHEHHs JOKYMEHTOB M UX
PaBHILHBIM 0(OPMIICHHEM;

25) KOHTPOJMPOBATH CBOCBPEMECHHYIO JIOCTaBKY MOYTHI B ATCHTCTBO;

26) npuHUMATh, pacHpenessaTh U OTIPABIATh (PAKCUMHIbHBIC COOOINCHUS U
COOOMIEHUS TI0 AJIEKTPOHHOU MOUTe AT€HTCTBA;

27) mnepeBox 0QUIMATIBHBIX TOKYMEHTOB Ha FOCYIAPCTBCHHBIN S3BIK.

28) comeicTBOBATh TOBBINICHUIO HMMHUJPKA ATCHTCTBA HAa MEXIYHApPOIHON
00pa3oBaTeIbHON TIOMIAIKE;

29) WUCHONHATH UHBIE IOPYYCHUS PyKOBOACTBA ATEHTCTBA.

3. [IpaBa

11. PykoBouTEIb IPOEKTA MMEET MPaBO:

1) moayyaTh OT pyKOBOJCTBA ATCHTCTBA BCIO HEOOXOIUMYFO JIJISl BHIITOJTHCHHS
CITy»eOHBIX 00s13aHHOCTEN HH(OPMAITNIO (PaCTIOPSHKEHHS, TIPUKA3bl) METOIMYECKHE,
HOPMATUBHBIE U PyTHE PYKOBOAIINE MAaTEPUAIIbI;



2) TNpUHUMATh Yy4YacTHE B COBEIIAHUSIX ATCHTCTBA;

3) 3HAKOMHUTBCA C MPOCKTAMH PEHICHHH JUPEKTOpa, KacaroIIMMHCS
JESITENIbHOCTH ATEHTCTBA,

4) 1O TOpYYEHHIO JUPEKTOpa 3ampaliuBarh WH(GOPMAIMIO B  OpraHU3aIysax
o0OpazoBaHus, y padoroareseid, OOIeCTBEHHBIX OObEAMHEHHIN U T.I1.;

5) mpeacTaBisATh Ha paccMoOTpeHue PYKOBOJICTBA AreHTCTBa
aHAIMTUYECKHUE CIPABKU U CIY)KEOHBIC 3aMMCKH 10 TPoOieMaM, OTHOCSIIIMMCS K €T0
KOMIIETEHIIUH,

6) mpuHuMaTh Yy4YacTHE B CEMHHapaX, KOH(MEPCHIMSIX, B TOM YHCIC
MEXKTyHAPOIHBIX, TI0 BOIIPOCcaM 00eCIiedeHHs KauecTBa 00pa3oBaHMS,

7) MO COrJacoBaHUIO C PYKOBOJACTBOM arcHTCTBa IMPUHUMATh Yy4acTHE B
KaueCcTBE dKCIepTa B pabOTE IKCIIEPTHBIX KOMUCCHH 3apyOeKHBIX aKKPETUTAITMOHHBIX
U PEUTUHTOBBIX areHTCTB;

8) yuacTBOBaTh B pabO4YMX TIpyIax [0 BOIPOCAaM TapaHTHH KadyecTBa
o0pa3zoBaHus;

9) wuMeeT MpaBo Ha MOBBIIICHUE KBATU(PUKAIIUH.

4. OTBeTCTBEHHOCTH

12. PykoBoauTenb MpoeKTa HECET OTBETCTBEHHOCTb 3a:

1) weucnomHeHue (HEHaJIC)KaIlee HCIOIHCHHE) CBOMX  JIOJDKHOCTHBIX
00sI3aHHOCTEH, MPETyCMOTPEHHBIX HACTOSIIEH MOMKHOCTHOM MHCTPYKUHEH, B
npejenax, ONPEACNICHHBIX  JACHCTBYIOIIMM  TPYJIOBBIM  3aKOHOAATEIHCTBOM
Pecniy6nmku Kazaxcran;

2) HECBOECBPEMEHHOCTh INPEJCTABJICHUS JOKYMEHTOB Ha pPacCMOTpPEHHE
PYKOBOJICTBY, 0O€CIIEYEHHE X COXPAHHOCTH;

3) NmpUYMHEHHE MAaTEpUANBHOTO yilepbda — B TpeienaxX, ONpPEeACTICHHbBIX
JNEUCTBYIOIIUM TPYJIOBBIM M TPaXJAAHCKUM 3aKOHOJATEILCTBOM PecmyOinuku
Kazaxcran;

4) HepalHOHAJIBLHOE U HEOPEKHOE UCIIOIB30BAHUE MATEPHATILHO-TEXHUUCCKUX
pEeCypcoB, 3aKpEIUICHHBIX 3a HUM;

5) HecobOmoaeHne CIyKeOHOM STHKH U TPYIOBOM TUCIUILIAHBI,

6) pasrnarieHre KOHPHUICHIIUAIBHON CIy)eOHOM nH(OpMAITUH.

C mHCTpYKIMEN 03HAKOMIIEH (2):




