aKKpeIuTAaluM U PeHTHHTA
i A.Bb. KymaryJioBa
€3aBHCHMO€E areHTCTBO
AKKpeJUTALMH U PEUTHHIA « » 2016 I.

HO O P «YTBepﬂmam»
AUPEKTOP He3aBucumMoro AreHrcTBa

J0JIKHOCTHASI HHCTPYKUMSA
opuc-mMeHemKepa

1. O0mue mMoJI0KEeHUA

1. Oduc-menemxep Hexommepueckoro yupexaenuss «HesaBucumoe
ATEHTCTBO aKKpeAWTalluu W peuthHra» (Jajiee-AreHTCTBO) OTHOCHUTCS K
KAaTerOpUH TEXHUYECKUX MCHOJHUAENEH, IPUHUMAaeTCsl Ha pabOTy U YBOJIbHSETCS
IPUKA30M JUPEKTOPA ATr€HTCTBA:

Ha pomkHOCTH OduC-MEHeIKepa Ha3HA4YaeTCs JIHLO, 0€3 MPEabsIBICHUS
TpeOOBaHUI K CTaxKy pabOThl, C yMEHUEM BECTH KaJIPOBBIE U apXUBHBIE PAOOTHI.

2. Oduc-MeHemxKep HEMOCPEACTBEHHO MOAUYUHSIETCS AUPEKTOPY .

3. Oduc-MeHegkep pYKOBOACTBYETCSA B CBOCH paboTe MOPYUYECHUSIMU U
YKa3aHUSAMU JUPEKTOpa, Y CTaBOMCATEHTETBA U APYTUMHU ZaKOHOAATEIbHBIMUA U
HOpMaTUBHBIMK® TIpaBOBbIMU akTamu Pecnyonpku Kazaxcra, 410710)KEHUSAMU U
UHCTPYKUUAMU ATEHTCTBA UHACTOSU{RH JOJKHOCTHOW HHCTPYKIIUEH.

ITo ciennduxe cBoel 1eATeIbHOCTH O(PUC-MEHEDKEP JTOKEH 3HATh:

-HOPMAaTUBHO-TIPABOBbIE  AKTHI,  IOJIOXKEHUS,  HUHCTPYKIUH,  Jpyrue
PYKOBOZSIIME MaTepuaabl U JOKYMEHTBHI 110 BEICHHMIO KaJpOBOW M apXHBHOU
paboThl ATEHTCTBA;

-CTPYKTYpY AT€HTCTBA;

-CTaHAapThI YHU(PUITUPOBAHHOMN CUCTEMBI OpraHU3alMOHHO-
pacnopsAUTENIbHON JOKYMEHTAUU;

- MOPSAOK KOHTPOJIS 32 IHPOXOXKJIECHHUEM CIYKEOHbIX JOKYMEHTOB U
MaTepHuaoB;

- OCHOBBI OpraHU3alNM TPYa;

- IpaBUJjIa dKCIUTyaTallul TEXHUYECKUX CPEJICTB;

- OCHOBBI TPYJIOBOT'O 3aKOHOJIaTENIbCTBA;

- IIpaBWJIa BHYTPEHHETO TPYJI0BOTO PACIOPSIIKa,

- IpaBUjIa U HOPMbI OXpaHbl TpyJa.

2. I0OJZKHOCTHBIE 00SI3aHHOCTH

4. Oduc-menemxep o0sA3aH:

1) BECTHU KaJIpOBbIe pabOThl ATEHTCTBA,

2) BECTU apXUBHbIE paOOThI AT€HTCTBA;

3) BBEJICHUE KypHasa perucrpanuu CaMOOTYETOB 1o
MHCTUTYLMOHAJIbHOW U CHELMATU3UPOBAHHON aKKpEeAUTALIUY;

4) KOOPAMHUPOBaTh  IMPOBEACHUE  PEUTHHIOBBIX  MCCIIEIOBAHUU

oOpa3oBaTeIbHBIX padoT;
5) ¢opmupoBarh 6a3y JaHHBIX IKCIIEPTOB ATCHTCTBA,
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6) GdopMupOBATH MANKHU I BHEUTHEH SKCIIEPTHON KOMHUCCHH;
7) nyOJIMKaIMs OTYETOB BIK Ha caiite Www.iaar.kz;

3. IIpaBa

5. Oduc-MeHeKep UMEET MPABO:

1) 3HAaKOMHTBCA C TIPOCKTAMHU PCIICHUH PYKOBOJCTBA ATCHTCTBA,
KaCalOIIUMHICS €TI0 JICITCIIbHOCTH,

2) BHOCUTH IMIPEIJIOKCHUS PYKOBOJCTBY IO OKA3aHUIO COJCHCTBUS B
WCTIOJITHCHUH CBOUX JIOJDKHOCTHBIX OOS3aHHOCTEH U TIPaB.

4, OTBeTCTBEHHOCTDH

S. Oduc-MeHenKep HeCeT OTBETCTBEHHOCTH 3a:

1) HeucnonHgHWe (HEHAICKAIICE HWCTIOIHCHUE) CBOMX JOJDKHOCTHBIX
00s13aHHOCTEH, TPENYCMOTPEHHBIX  HACTOSIIICH HOIKHOCTHOW HHCTPYKLMEH, B
npeaenax, OHPEHACNCHHbIX JEVICTBYIQUIMM FPYIOBEIM  3aKOHOJATEIbCTBOM
PecnyOnmukmwKazaxcran;,

2) (OCOBepUICHHBIC (2B TMPOMECCEe QCYINECTRICHUS CBOCH IEATCILHOCTH
MPaBOHAPYIICHU = B TpeeAax, OITPEEIIEHHBIX JEUCTBYIOIIUM
aIMHHUCTPATUBHBIMG:  YTOJOBHBIM ¢ U TPAXKIAHCKUM  3aKOHOZATEIbCTBOM
PecnyOnuku Kazaxcran;

3) npUYUHCHHE cMaTepPHATBLHOrQOYIIep0a= B mpeaenax; OnpeASICHHbIX
JEUCTBYIOIHM TPY{ROBBIM, 2YTOJOBHBIM U 2TPAXKIARCKUM 3aKOHOJATEIHCTBOM
PecnyOmuku Kazaxcran;

4) wHepaffioHansHOe MW» HEOPEXKHOE OUCMIOIE30BAHNE? MaTepUaTbHO-
TEXHUYECKUX PECYPCOB, 3aKPEIIJICHHBIX 33 HUM;

5) HecoOmogeHNe CISKEOHOH D TUKY W TPYAOBON JTUCLUTUTHHBL

6) HeCOOTIOICHUE PEIKUMAXPAHEHHS, 3AIIHTHl 1 COXPAHHOCTH MOIYYECHHOU B
mpolecce CBOCH NIEATENbHOCTH KH(MOpMamuu, COCTABISIONIEH CIy>KeOHYIO,
KOMMEPYECKY10, 0aHKOBCKYIO M HHYIO0 OXPaHIEMYH3aKOHOM TailHy;

7) BeIAeHHE IKYPHAIOBC BXOISMICH W& UCXOMSIIEH KOPPECHOHACHIIMHT
JIOKYMEHTOB;

8) COXpaHHOCTh U CBOEBPEMEHHQETH TMPEJCTABICHUS JOKYMEHTOB Ha
paccMOTpPEHHUE PYKOBOJICTBY;

9) TmNOJHOTY W  CBOCBPEMEHHOCTh  MPOBEJACHUS  MEPEPEerucTpaivu
PacCMOTPEHHBIX PYKOBOJICTBOM JIOKYMEHTOB;

10) yuer nopydeHuil nupekropa AreHTcTBa U HEe3aMEUIMTENbHYIO Nepeaady
PACCMOTPEHHBIX PYKOBOJCTBOM JOKYMEHTOB C MNPUIIOKEHHBIMU (PHUIIKAMU 10
VICTIOJTHUTEJIEN.
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